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KARTA PROCESU

1. Nazwa procesu głównego (grupy procesów) /Dekompozycja

Wydawanie zaświadczeń
2. Charakterystyka procesu głównego/procesów

	Nr
	Proces
	Właściciel
	Cel

	6.
	Wydawanie zaświadczeń
	Inspektor ds. administracyjnych / Dział świadczeń rodzinnych
	Wydanie zaświadczenia zgodnie z prawem i stanem faktycznym


3. Dokumenty związane z procesem

3.1  Ustawy

· Kodeks postępowania administracyjnego 
· Ustawa o systemie ubezpieczeń społecznych 
· Ustawa o pomocy społecznej 
· Ustawa o postępowaniu wobec dłużników alimentacyjnych oraz zaliczce alimentacyjnej

· Ustawa o świadczeniach rodzinnych
            3.2  Rozporządzenia 

· Rozporządzenie w sprawie instrukcji kancelaryjnej

3.3 Uchwały RG

Nie dotyczy

3.4 Zarządzenia

· Zarządzenie Nr 6/UG/04 Wójta Gminy Lesznowola z dnia 14 czerwca 2004r. w sprawie rozbudowy jednolitego rzeczowego wykazu akt

· Zarządzenie Nr 3/05 Kierownika GOPS w Lesznowoli w sprawie regulaminu  

     organizacyjnego z dnia 03.01. 2005r.

           3.5. Dokumenty jakości
                   karta usług GOPS 7

4.    Opis przebiegu procesu głównego/ procesów (schemat blokowy)
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Opracował/Data







Zatwierdził/Data

