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KARTA PROCESU

1. Nazwa procesu głównego (grupy procesów) /Dekompozycja

      Realizacja dodatków mieszkaniowych
2. Charakterystyka procesu głównego/procesów

	Nr
	Proces
	Właściciel
	Cel

	3.
	Realizacja dodatków mieszkaniowych
	Inspektor ds. dodatków mieszkaniowych
	Przyznanie i wypłata dodatków mieszkaniowych


3. Dokumenty związane z procesem

3.1  Ustawy

· Ustawa o dodatkach mieszkaniowych 
· Kodeks postępowania administracyjnego 

            3.2  Rozporządzenia 

· Rozporządzenie Rady Ministrów w sprawie dodatków mieszkaniowych;

· Rozporządzenie w sprawie instrukcji kancelaryjnej

3.3 Uchwały 

· Uchwała Rady Gminy Lesznowola z dnia 19 maja 2000r. Nr 336/XXX/2000 w sprawie ustalenia zróżnicowanych stawek czynszu regulowanego za najem lokali mieszkalnych i stawek czynszu za najem lokali socjalnych;
· Uchwała Rady Gminy Lesznowola z dnia 30 marca 1995r.  Nr 49/95 w sprawie przekazania zadania własnego gminy wynikającego z ustawy o najmie lokali mieszkalnych i dodatkach mieszkaniowych do realizacji Gminnemu Ośrodkowi Pomocy Społecznej
3.4.Zarządzenia
· Zarządzenie Nr 3/05 Kierownika GOPS w Lesznowoli w sprawie regulaminu  

      organizacyjnego z dnia 03.01. 2005r.

3.5 Dokumenty jakości

karta usług GOPS 3

4. Opis przebiegu procesu głównego (schemat blokowy)
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Opracował/Data







Zatwierdził/Data

