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KARTA PROCESU
1.
Nazwa procesu głównego (grupy procesów) / Dekompozycja
Dokonywanie zakupów
2.
Charakterystyka procesu głównego /procesów
	Nr
	Proces
	Właściciel
	Cel

	10.1
	Wybór wykonawców w trybach ustawowych
	Kierownik GOPS
	Wyłonienie najlepszego wykonawcy i zawarcie z nim umowy.

	10.2
	Dokonanie zakupu
	Pracownik upoważniony do dokonywania zakupów
	Otrzymanie od wykonawcy przedmiotu zamówienia zgodnego z potrzebą GOPS


3. Dokumenty związane z procesem
3.1
Ustawy
· Ustawa Prawo zamówień publicznych 
3.2
Rozporządzenia
· Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów w sprawie
średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania
wartości zamówień publicznych.
· Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów w sprawie wzorów ogłoszeń przekazywanych Prezesowi Urzędu Zamówień Publicznych oraz
Urzędowi Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich.
· Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów w sprawie zakresu    informacji    zawartych    w    rocznym    sprawozdaniu    o    udzielonych zamówieniach publicznych oraz jego wzoru,
· Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów w sprawie rodzaju    dokumentów    potwierdzających    spełnianie    warunków    udziału    w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, jakich może żądać zamawiający od  wykonawcy.
·  Prezesa Rady Ministrów w sprawie protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.
· Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów  w sprawie trybu   wyznaczania   obserwatora,   wykonywania   czynności   obserwatora   oraz  wysokości wynagrodzenia za czynności obserwatora.
3.3
Uchwały Rady Gminy
                 Nie dotyczy
3.4
Zarządzenia
                Nie dotyczy
          3.5
Dokumenty jakości
                Nie dotyczy
   4. Opis procesu głównego /procesów (schemat blokowy)
    10.1
Wybór wykonawców w trybach ustawowych
    Wejście: identyfikacja potrzeby zakupu
   Wyjście: umowa podpisana z wykonawcą
   Zasady realizacji procesu określają dokumenty wymienione w punkcie 3.
   10.2
Dokonanie zakupu
  Przebieg procesu zgodnie ze schematem blokowym
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