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KARTA PROCESU

1. Nazwa procesu głównego (grupy procesów) /Dekompozycja

Ubezpieczenia klientów GOPS
2. Charakterystyka procesu głównego/procesów

	Nr
	Proces
	Właściciel
	Cel

	4.
	Ubezpieczenia klientów GOPS
	Inspektor ds. administracyjnych
	Zapewnienie ubezpieczania klientom 


3. Dokumenty związane z procesem

3.1  Ustawy

· Ustawa o powszechnym ubezpieczeniu zdrowotnym w Narodowym Funduszu Zdrowia
· Ustawa o systemie ubezpieczeń społecznych 
· Ustawa o pomocy społecznej 
            3.2  Rozporządzenia 

· Rozporządzenie  Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Społecznej zmieniające rozporządzenie w sprawie szczegółowych zasad ustalania podstawy wymiaru składek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe 

· Rozporządzenie w sprawie instrukcji kancelaryjnej

3.3 Uchwały RG

Nie dotyczy

3.4 Zarządzenie
· Zarządzenie Nr 3/05 Kierownika GOPS w Lesznowoli w sprawie regulaminu  

     organizacyjnego z dnia 03.01. 2005r.

           3.5. Dokumenty jakości
                   karta usług GOPS 4

4.    Opis przebiegu procesu głównego/ procesów (schemat blokowy)
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Opracował/Data







Zatwierdził/Data

