Załącznik nr 2 do procedury udokumentowanej P1

„Nadzór nad dokumentami i zapisami”
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Nazwa sprawy

Podstawa prawna:

Ustawa z dn. ....... 
Miejsce załatwienia sprawy: 
(określenie miejsca załatwiania, pokój, dni i godziny przyjęć, telefon kontaktowy)
Sposób załatwienia sprawy:          

Opis postępowania – etapy (co powinien wiedzieć interesant)

Wymagane dokumenty:

Wymagane informacje, dokumenty, formularze, wnioski

Opłaty:

wysokość opłat oraz, gdzie i kiedy można ich dokonać
Czas załatwienia sprawy:

termin załatwienia sprawy
Dodatkowe informacje: 
Uwagi (np. konsekwencje – odpowiedzialność karna, uprawnienia, tryb odwoławczy)
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