Formularz nr P1-F1

do procedury udokumentowanej „Nadzór nad dokumentami i zapisami” 


Wykaz dokumentów jakości

	Księga Jakości i Polityka Jakości

	Nr dokumentu
	Tytuł
	Edycja
	Status

	PJ
	Polityka Jakości
	1
	Obowiązuje [ X ] Wycofany [  ]

	KJ
	Księga Jakości
	1
	Obowiązuje [  ] Wycofany [X]

Dnia 05.04.2008 r.

	KJ
	Księga Jakości
	2
	Obowiązuje [X ] Wycofany [  ]

	MP
	Mapa Procesów
	1
	Obowiązuje [X ] Wycofany [  ]

	DP
	Dekompozycja grup procesów
	1
	Obowiązuje [X ] Wycofany [  ]

	KC
	Karta Celów Ośrodka Pomocy Społecznej w Lesznowoli
	1
	Obowiązuje [X ] Wycofany [  ]

	A
	Ankieta
	1
	Obowiązuje [X ] Wycofany [  ]


	Procesy

	KP1
	Realizacja świadczeń rodzinnych
	1
	Obowiązuje [X ] Wycofany [  ]

	KP2
	Realizacja zaliczki alimentacyjnej i postępowanie wobec dłużników alimentacyjnych
	1
	Obowiązuje [X ] Wycofany [  ]

	KP3
	Realizacja dodatku mieszkaniowego
	1
	Obowiązuje [X ] Wycofany [  ]

	KP4
	Ubezpieczanie klientów GOPS
	1
	Obowiązuje [X ] Wycofany [  ]

	KP5
	Realizacja świadczeń z pomocy społecznej
	1
	Obowiązuje [X ] Wycofany [  ]

	KP6
	Wydawanie zaświadczeń
	1
	Obowiązuje [  ] Wycofany [X]

Dnia 10.03.2008 r.

	KP6
	Wydawanie zaświadczeń
	2
	Obowiązuje [X ] Wycofany [  ]

	KP7
	Zarządzania finansami
	1
	Obowiązuje [X ] Wycofany [  ]

	KP8
	Uchylenie, zmiana stwierdzenie nieważności decyzji
	1
	Obowiązuje [  ] Wycofany [X]

Dnia 06.03.2008 r.

	KP8
	Uchylenie, zmiana stwierdzenie nieważności decyzji
	2
	Obowiązuje [X ] Wycofany [  ]

	KP9
	Zarządzanie kadrami
	1
	Obowiązuje [  ] Wycofany [X]

Dnia 06.03.2008 r.

	KP9
	Zarządzanie kadrami
	2
	Obowiązuje [X ] Wycofany [  ]

	KP10
	Dokonywanie zakupów
	1
	Obowiązuje [  ] Wycofany [X]

Dnia 14.03.2008 r.

	KP10
	Dokonywanie zakupów
	2
	Obowiązuje [X ] Wycofany [ ] 

	KP11
	Doskonalenie organizacji
	1
	Obowiązuje [X ] Wycofany [  ]

	Procedury

	Nr dokumentu
	Tytuł
	Edycja
	Status

	P1
	Nadzór nad dokumentami i zapisami
	1
	Obowiązuje [ X ] Wycofany [  ]

	P2
	Działania korygujące
	1
	Obowiązuje [ X ] Wycofany [  ]

	P3
	Działania zapobiegawcze
	1
	Obowiązuje [ X ] Wycofany [  ]

	P4
	Audyt wewnętrzny
	1
	Obowiązuje [ X ] Wycofany [  ]

	P5
	Postępowanie z niezgodnościami
	1
	Obowiązuje [ X ] Wycofany [  ]

	Karta Usług

	Nr dokumentu
	Tytuł
	Edycja
	Status

	GOPS 1
	Przyznanie świadczeń rodzinnych
	1
	Obowiązuje [ X ] Wycofany [  ]

	GOPS 2
	Przyznanie zaliczki alimentacyjnej
	1
	Obowiązuje [ X ] Wycofany [  ]

	GOPS 3
	Przyznanie dodatku mieszkaniowego
	1
	Obowiązuje [ X ] Wycofany [  ]

	GOPS 4
	Zasady podlegania ubezpieczeniom
	1
	Obowiązuje [ X ] Wycofany [  ]

	GOPS 5
	Przyznawanie zasiłków i pomocy w naturze
	1
	Obowiązuje [ X ] Wycofany [  ]

	GOPS 6 
	Przyznawanie usług opiekuńczych
	1
	Obowiązuje [ X ] Wycofany [  ]

	GOPS 7
	Wydanie zaświadczeń
	1
	Obowiązuje [ X ] Wycofany [  ]

	GOPS 8
	Przyznawanie jednorazowej zapomogi z tytułu urodzenia się dziecka tzw. „becikowego”
	1
	Obowiązuje [ X ] Wycofany [

	Formularze



	Nr dokumentu
	Tytuł 
	Edycja
	Status



	F 1
	Arkusz oceny pracownika
	1
	Obowiązuje [ x] Wycofany [  ]

	F 2
	Opis stanowiska pracy
	1
	Obowiązuje [ x] Wycofany [  ]

	F 3
	Wniosek o przyznanie jednorazowej zapomogi z tytułu urodzenia się dziecka
	1
	Obowiązuje [ x] Wycofany [  ]



